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• Travailler ensemble facilement et avec 

efficacité
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Procure to Pay : un aperçu du processus

Vous fournissez un 
devis et information 
selon notre 
demande

Nous étudions les 
devis et vous 
informons de notre 
décision

Si votre proposition 
est retenue, vous 
recevrez un ordre 
d’achat détaillé

1 2 3

Nous réceptionnons 
les quantités livrées 
dans notre système

Vous livrez des 
biens / services

Vous accusez 
réception de notre 
ordre d’achat 6 5 4

Vous envoyez votre 
facture avec le 
numéro d’ordre 
d’achat à Givaudan

Nous vérifions si 
votre facture est 
correcte

Si la facture est 
correcte, elle sera 
payée dans les 
délais (en fonction des 
conditions de paiement 
négociées)
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Travailler ensemble facilement et avec efficacité

Faire des ordres d’achat corrects

• Devis: doit être soumis au 
demandeur

• No PO, No Pay: le numéro d’ordre 
d’achat (Purchase Order) doit être 
indiqué sur tous les documents 
fournis 

• L’accusé réception d’ordre 
d’achat doit être envoyé dans les 
48 heures suivant leur réception 
avec les informations suivantes :
• Prix
• Quantité
• Incoterms (mode de livraison)
• Date de livraison

Garantir le paiement dans les délais

• Émettez votre facture après avoir 
livré les biens et/ou services 

• Fournissez le numéro d’ordre 
d’achat sur la facture et autres 
documents importants 

• Envoyez la facture à l'adresse e-mail 
appropriée à partir de la liste que vous 
voyez sur la diapositive suivante
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Partenaires pour la réussite 



uk.e-invoice@givaudan.com - Givaudan UK Ltd
germany.e-invoice@givaudan.com - Givaudan Deutschland GmbH
netherlands.e-invoice@givaudan.com - Givaudan Nederland BV
switzerland.e-invoice@givaudan.com - Givaudan International SA of 
Givaudan Schweiz AG
france.e-invoice@givaudan.com - Givaudan France SAS
france.naturals.e-invoice@givaudan.com - Givaudan France Naturals
spain.e-invoice@givaudan.com - Givaudan Ibérica, S. A.
hungary.e-invoice@givaudan.com - Givaudan Hungary Kft. en Givaudan 
Business Solutions
southafrica.e-invoice@givaudan.com - Givaudan South Africa (Pty) Ltd
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Adresses e-mail pour les factures électroniques:

mailto:france.naturals.e-invoice@givaudan.com
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Procure to Pay :

• L’ordre d’achat 

• La livraison et la qualité

• La fixation d’un prix et les conditions

• Les réglements

• Les factures

Vous avez des questions ?

Partenaires pour la réussite partagée

T: CH: (German) +41-52-354-06-54
CH: (French) +41-227-809-492
NL: +31-35-699-2227
UK: +44-123-364-4099
DE: +49-231-218-6718
FR: +33-1-399-815-66
ES: +34-9-386-410-05
HU: +36-1-880-5066 

E-mail: emea.ptp@givaudan.com


