





Formas de trabalhar com a Givaudan

1. Vis&o geral do processo de Procure to Pay
2. Orcamento

3. Canais de comunicacdo
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Processo de IM&S Procure-to-Pay da Givaudan

1 3

Vocé fornece uma
cotacao e
esclarecimento
conforme o nosso
pedido

Noés registramos a
quantidade e o
momento de
recebimento dos bens
/ Servicos no nosso
sistema

Vocé envia a nota
fiscal com o niimero
da PO para a
Givaudan

2

N&s avaliamos as
cotacoes e
informamos sobre a
nossa decisdo

Vocé entrega os bens
/ servicos

Nos revisaremos se a
nota fiscal procede
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Se a sua proposta
atende as nossas
expectativas, vocé
receberd uma ordem
de compra (PO) com
nossos requisitos

Vocé confirma a
ordem de compra

Se for correta, assim
que a Nota Fiscal
vencer a mesma sera
paga na seguinte data
de pagamentos.




Orcamento

Sua cotacdo devera fer:

* Materiais: NCM de cada item, Impostos, CST (Mat Origin), unidade de medida
* Servicos: servico NCM, preco

Esta € uma mensagem vélida apenas para compras de Materiais Indiretos e Servicos.
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Canais de comunicacao

Para consultas sobre:

* Pagamentos

* Alteracdes de dados bancérios
* Ordens de compra

Por favor, comunique-se conosco:

Telefone: +55 11 3760 8109

e-mail:

Segunda a Sexta 10:00 as 17:00 — horério de Brasilia
Vocé pode esperar nossa resposta dentro de 5 dias uteis.

NOTAS DE SERVICOS: Encaminhar as FATURAS de servicos emitidas FORA DA JURISDICAO DA CIDADE DE SAO
PAULO, AO REQUISITANTE (especificado no campo “attention of” para cada linha do pedido).
O FATURAMENTO DE SERVICOS SO PODE SER FEITO ATE O DIA 20 DO MES.

Todas as faturas de prestadores de servicos com funcionérios alocados na Givaudan devem obrigatoriamente ser

enviadas acompanhadas de cdpias dos Gltimos comprovantes de pagamentos das guias de recolhimentos de FGT e
INSS.
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